Z.akladni Skola a Materska Skola BélCice, okres Strakonice
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Vnitrni rad Skolni druziny




Reditel $koly vydava tento provozni fad $kolni druZiny, ktery uréuje pravidla provozu, stanovi

rezim Skolni druziny, je zdvazny pro pedagogické pracovniky a ma informativni funkci pro
zékonné zastupce.

1. Prava a povinnosti ucastniku a zakonnvch zastupcu. vztahy ucastnikia a zakonnvch

zastupcu s pedagogickymi pracovniky Skoly

1.1 Prava ucastniki
Ucastnici maji pravo:

na vzdélani podle Skolniho vzdélavaciho programu

na rozvoj osobnosti podle miry nadani, rozumovych a fyzickych schopnosti

jedna-li se o ucastniky se specidlnimi vzdélavacimi potfebami, na specialni pé¢i v ramci
moznosti Skoly

na informace o pribéhu a vysledcich svého zdjmového vzdelavani

na informace a poradenskou pomoc Skoly v zalezitostech tykajicich se zdjmového
vzdélani podle skolniho vzdélavaciho programu

na ochranu pfed vlivy a informacemi, které by ohrozovaly jeho rozumovou a mravni
vychovu a nevhodné ovliviiovaly jeho moralku

na ochranu pfed fyzickym a psychickym nasilim a nedbalym zachézenim

na svobodu pohybu ve Skolnich prostorach, jez jsou k tomu uréeny

na ochranu pfed navykovymi latkami, které ohrozuji jeho télesny a dusevni vyvoj

jestlize se citi z jakéhokoliv diivodu v tisni a maji problémy, pozadat o pomoc ¢i radu
vychovatelky

1.2 Povinnosti ucastniki
Ucastnici maji povinnost:

dodrZovat provozni tad Skolni druziny a ptedpisy a pokyny Skoly k ochrané zdravi a
bezpecnosti, s nimiz byli seznameni

plnit pokyny vychovatelky a pedagogickych pracovniki Skoly popft. dalSich zaméstnancti
Skoly vydané v souladu s pravnimi pfedpisy a provoznim fadem Skolni druziny

ucastnit se aktivit, na které se ptihlasili

dodrzovat zasady sluSné¢ho chovani

neposkozovat majetek Skoly a ostatnich ucastnikii

1.3 Prava zakonnych zastupci ucastniki
Zakonni zastupci ucastnikti maji pravo:

na informace o prtibéhu a vysledcich zajmového vzdélavani ditéte
vyjadfovat se k praci Skolni druziny



fesit s pedagogickymi pracovniky problémy svého ditéte
pozadat o uvolnéni ucastnika ze Skolni druziny podle pravidel tohoto provozniho fadu

1.4 Povinnosti zakonnych zastupcii ucastniki
Zakonni zastupci tcastnikli maji povinnost:

zajistit, aby ucastnik dochazel fadn€ do skolni druziny, pokud je ptihlasen

na vyzvani feditele Skoly se osobné dostavit k projednani zdvaznych otazek tykajicich se
vychovné vzdélavaci ¢innosti ticastnika

informovat Skolni druzinu o zmén¢ zdravotni zptsobilosti, zdravotnich obtizich tcastnika
nebo jinych zavaznych skuteCnostech, které by mohly mit vliv na prabéh zajmového
vzdélavani

1.5 Prava pedagogickych pracovniki
Pedagogicti pracovnici maji pii vykonu své pedagogické ¢innosti pravo

na zajisténi podminek pottebnych pro vykon jejich pedagogické ¢innosti, zejména na ochranu
pred fyzickym nasilim nebo psychickym natlakem ze strany deti, zaka, studentd nebo zakonnych
zastupcti déti a zaka a dalSich osob, které jsou v pfimém kontaktu s pedagogickym pracovnikem
ve Skole,

aby nebylo do jejich ptfimé pedagogické Cinnosti zasahovano v rozporu s pravnimi predpisy,

na vyuzivani metod, forem a prostiedki dle vlastniho uvazeni v souladu se zdsadami a cili
vzdélavani pti pfimé vyucovaci, vychovné, specidlné-pedagogické a pedagogicko-psychologické
¢innosti,

volit a byt voleni do Skolské rady,

na objektivni hodnoceni své pedagogické cinnosti.

1.6 Povinnosti pedagogickych pracovniki

Kromé povinnosti stanovenych skolskym zakonem je kazdy pedagogicky pracovnik povinen ve
smyslu evropského natizeni ke GDPR zachovéavat ml¢enlivost a chréanit pred zneuzitim data,
udaje a osobni tidaje a zamé&stnanct Skoly, citlivé osobni tidaje, informace o zdravotnim stavu
déti, zaka a student a vysledky poradenské pomoci Skolského poradenského zatizeni a Skolniho
poradenského pracovisté, s nimiz pfiSel do styku, shromazd’ovat pouze nezbytné tidaje a osobni
udaje, bezpecné je ukladat a chranit pfed neopravnénym piistupem, neposkytovat je subjektlim,
které na n¢ nemaji zdkonny narok, nepotiebné tidaje vyrazovat a dal nezpracovavat.

1. 7. Vztahy acastnikii a zakonnych zastupcii s pedagogickymi pracovniky Skoly
Pedagogicti pracovnici Skoly



» davaji acastnikiim a zakonnym zastupctim zakl informace, které bezprostfedné souvisi s
plnénim Skolniho vzdélavaciho programu skolni druziny, Skolniho adu, provozniho fadu
Skolni druziny a dalSich nezbytnych organiza¢nich opatieni.

* dohlizeji na to, aby ucastnici dodrzovali zasady slusného chovani

» dbaji, aby Gcastnici neptichazeli do styku s materidly a informacemi pro né¢ nevhodnymi

* specialni pozornost vénuji ochrané pfed navykovymi latkami

» Tidi se zdkonem o ochrané osobnich udajt, berou na védomi, Ze informace, které zdkonny
zastupce ucastnika poskytne do §kolni matriky a na ptihlasku SD, jsou diivérné

» fesi problémy ucastnikii se zakonnymi zastupci, predavaji informace, seznamuji s
vnitinim fadem Skolni druziny, vyfizuji naméty a stiznosti

2. Provoz a vnitini reZim Skolni druziny

Skolni druziny jsou zfizovany podle zédkona &. 561/2004 Sb. (3kolsky zédkon) a vyhlasky MSMT
¢.74/2005 Sb., o zajmovém vzdelavani, ve znéni pozdéjsich predpist. Hlavnim poslanim Skolni
druziny je zabezpeceni z4jmové Cinnosti, odpocinku a rekreace ucastniki a ¢astecné také dohled
nad Ucastniky.

2.1. Provozni doba SD :
* rano 6,30 — 8,00 hod
* odpoledne 11,30 — 15,30 hodin (v utery 11,30 — 16,00 hodin)

Rozvrh ¢innosti:

* je dan rozvrhem na kazdy Skolni rok

+ Cinnost je realizovana do 15,30 hodin (v utery Hratky s jazy¢kem do 16,00 hodin)

* provoz Skolni druZiny kon¢i v 15,30 hodin. Pfi nevyzvednuti Gcastnika do této doby
zakonnymi zastupci (jimi stanovenym doprovodem na piihlasce) pedagogicky pracovnik
kontaktuje zakonné zastupce nebo osoby uvedené na piihlasce do SD. Pokud je tento
postup bezvysledny, kontaktuje vedeni §koly, OSPOD a Policii CR

2. 2. Cinnost §kolni druZiny
* probihd v mistnostech vyhrazenych pro Skolni druzinu
* Skolni druZina vyuziva i prostory Skoly, zahradu matetské Skoly a Skolni druZiny,
pocitacovou ucebnu, skolni dilnu, cvi¢nou kuchyiku, Skolni dilnu, Skolni dviir
+ za pfechody zakl do prostor mimo Skolni druzinu je vzdy zodpovédna vychovatelka
* Ucastniky pfedava vychovatelce ucitel posledni vyucovaci hodiny

Pii pobytu ve $kolni druZiné probiha:



Odpocinkova ¢innost — odstraiuje unavu, probihd po obédé nebo kdykoliv béhem dne podle

potieby ucastnikii. Jde o klidové hry, zajmové Cinnosti, ¢etbu, zpivani.

Rekreacni ¢innost - slouzi k regeneraci sil, prevazuje odpocinek aktivni — pohybové hry na

htisti, v t€locvicéné, o vychazkach, praci s détskymi ¢asopisy a knihami, besedy a vypravovani,

konstruktivni a stolni hry.

Zajmova ¢innost — rozviji osobnost tc¢astnika, jde o fizenou kolektivni nebo fizenou ¢innost,

organizovanou nebo spontanni aktivitu. Umoznuje seberealizaci i dal$i rozvoj dovednosti

a poznani.

e télovychovné — rozvoj obratnosti, vytrvalosti a sily

e vytvarna — podpora zruc¢nosti, trpélivosti a vytvarného citéni

e hudebni a hudebné pohybova — rozviji zajem o hudbu, smysl pro rytmus, skloubeni tance
s pohybem.

Priprava na vyucovani — okruh ¢innosti souvisejici s plnénim Skolnich povinnosti.
Uceni se procvicuje zabavnou formou, hraji se didaktické hry, hadanky, kvizy a tajenky.
Pedagogicky pracovnik poskytuje podporu pfi zapojovani do vSech aktivit i zaktim se SVP.

Pted kazdymi prazdninami nebo feditelskym volnem zjisti vychovatelka Skolni druziny zajem o
dochéazku do skolni druziny. Provoz probihd, pokud se ptihlasi alespoii 8 castniki.

Skolni druZina mize organizovat dalsi ¢innosti, napt. vylety, exkurze, sportovni a kulturni akce
atd., které jsou uskutecnovany mimo stanovenou provozni dobu $kolni druziny

2. 3. Prihlasovani a odhlaSovani ucastniki

* odd¢leni skolni druziny se napliiuje nejvyse do poctu 34 ucastnikt

» piihlasovani 74kl zajistuje vychovatelka skolni druziny

* 0 zafazeni nebo vylouceni rozhoduje feditel Skoly

* do skolni druziny jsou ptednostné¢ umistovani zaci nizSich roc¢nikli (zpravidla 1. — 4.
ro¢nik) na zaklad¢ radné vyplnéné piihlasky

* doplnéni kapacity Skolni druZiny probéhne prvni tyden nového Skolniho roku o ziky z
vysSich ro¢nik

» piihlasky do Skolni druziny se pfijimaji prvni tyden Skolniho roku, o pfijeti jsou zdkonni
zastupci informovani na vyvésce Skoly a Skolni druziny

* Uplata za zdjmové vzdelavani ¢ini 80,- K¢ za mésic a je splatna nasledujici mésic zaroven
se stravnym. Pokud ucastnik neni pfitomen ani jeden den v kalendainim mésici, vyse
uplaty ¢ini 50,- K¢.

» zadkonni zastupci jsou povinni fadné vyplnit pifihlasku do S$kolni druzZiny, rozsah
dochazky, zptisob odchodu a kazdou zménu ucinit vzdy pisemné (musi obsahovat jméno
ucastnika, tfidu, druh zmény, datum zmeény, podpis zakonného zastupce) — kazdou zménu
je nutné hlasit v dostate€ném predstihu



2. 4. Chovani ucéastniku

ucastnik bez védomi vychovatelky oddé€leni Skolni druziny neopousti

doba pobytu tcastnika ve Skolni druzin€ se fidi udaji uvedenymi na piihlasce

v Skolni druzin€é se ucastnik fidi pokyny vychovatelky, Skolnim fddem a provoznim
fadem Skolni druziny vetfejné dostupnym v Satné€ Skolni druziny

podle § 31 odst. 2 Skolského zdkona, feditel mize v ptipad¢ zdvazného zavinéného
poruSeni povinnosti stanovenych Skolskym zadkonem nebo vnitfnim fddem rozhodnout o
vylouceni nebo podminéném vylouceni zaka ze Skolského zafizeni (iCastnik soustavné
nebo n¢jakym vyznamnym projevem porusil kézein a potradek, ohrozuje zdravi a
bezpecnost ostatnich, dlouhodobé svévolné nenavitévuje SD nebo z jinych zvlaste
zéavaznych divodu).

3. Podminky zajiSténi bezpefnosti a ochrany zdravi ucastniki a jejich ochrany pred

rizikovymi jevy

ucastnici jsou povinni zachovavat hygienickd pravidla
ucastnici se chovaji pfi pobytu ve Skolni druzin€ a na akcich tak, aby neohrozili zdravi
svoje ani svych spoluzaki ¢i jinych osob
ucastnici chodi slusné a Cisté obleceni a upraveni
ucastnikiim je zak4zdno manipulovat s elektrickymi spotiebici, vypinaci a elektrickym
vedenim
ucastnikiim se zakazuje otevirani oken
pfi pfechazeni ucastnikli na mista jinych akci mimo budovu Skolni druZiny se ucastnici
fidi pravidly silni¢niho provozu a pokyny doprovézejicich osob, pted takovymi akcemi
doprovazejici vychovatelka Gc¢astniky zv1ast’ pouci o bezpecnosti
pifi zajmové ¢innosti v sokolovnég, Skolnich dilndch, cvicné kuchyiice, pobytu v ptirodé
ucastnici zachovavaji bezpecnostni ptedpisy.
pii navstéve odbornych uceben se tcastnici fidi fady téchto uceben
pouceni na pocatku Skolniho roku provadi vychovatelka, ktera ucastniky seznami
zejména:
a) s vnitinim fadem Skolni druziny
b) se zdsadami bezpecného chovéni v oddé€leni Skolni druziny, na chodbach,
schodistich, Satnach, pfi odchodu ze Skolni druZiny a ptichodu, na vetejnych
komunikacich
¢) se zakazem piinaset do Skolni druziny véci, které nesouvisi se zajmovym
vzdélavanim
d) s postupem pii trazech
e) s nebezpecim vzniku pozaru a s postupem v piipadé pozaru



f) varuje ucastniky pted vlivy alkoholu, kouieni, zndmostmi s nezndmymi lidmi

apod.

g) upozorni je na mozné nebezpeci pro zZivot a zdravi v ptipad¢ nalezu a

manipulace s nevybuchlou munici a pouci je, jak se v takové situaci zachovat

h) informuje o dopravni kazni

1) varuje pted koupanim v mistech, kterd neznaji
pouceni pied prazdninami, feditelskym a mimotadnym volnem provadi vychovatelka,
ktera ucastniky seznami zejména:

a) s postupem pii urazech

b) s nebezpecim vzniku pozaru a s postupem v piipadé pozaru

¢) varuje ucastniky ptfed vlivy alkoholu, koufeni, znamostmi s neznamymi lidmi

apod.

d) upozorni je na mozné nebezpeci pro zivot a zdravi v ptipadé nalezu a

manipulace s nevybuchlou munici a poudi je, jak se v takové situaci zachovat

e) informuje o dopravni kdzni

f) varuje pred koupanim v mistech, kterd neznaji
pted ¢innostmi, které probihaji mimo Skolni budovu (vychazky, vylety, exkurze, soutéze
apod.) provadi seznameni se vSemi pravidly chovani, ptipadnymi zdkazy apod. a pouceni
o spravném vybaveni ucastniki vychovatelka nebo ten, kdo bude nad détmi vykonévat
dohled

3.1. Uraz a postup v p¥ipadé iirazu

kazdy uraz, poranéni ¢i nehodu, k niz dojde béhem pobytu ve Skolni druziné nebo pii
akci Skolni druZziny mimo $kolu, jsou Ucastnici povinni hlasit ihned vychovatelce, nebo
né¢kterému ze zaméstnancti Skoly
v knize Grazi se eviduji vSechny urazy ucastnikli, ke kterym doSlo pfi Cinnostech ve
Skolni druziné nebo na akcich organizovanych $kolni druzinou, a to nejpozdéji do 24
hodin od okamziku, kdy se vychovatelka $kolni druZiny o Grazu dozvi. Kniha trazi je
uloZena v feditelné Skoly
evidenci Urazu zajisti pracovnik, ktery tiraz oznamil
Zaznam o Urazu se vyhotovi tehdy, jedna-li se o:
a) uraz, jehoz dasledkem byla nepfitomnost ti¢astnika ve Skole
b) smrtelny Graz; smrtelnym Grazem se pro ucely této vyhlasky rozumi takové
poskozeni zdravi, které zptsobilo smrt po trazu nebo na jehoz nasledky t¢astnik
zemfiel nejpozdéji do jednoho roku od vzniku trazu
c) Skola vyhotovi zdznam o urazu, ktery nezptisobi nepfitomnost ucastnika ve
Skole, pokud je pravdépodobné, Ze Zaku bude poskytnuta nahrada za bolest a
ztizeni spoleCenského uplatnéni zptisobené trazem
jedno vyhotoveni zdznamu o Urazu piedé Skola zdkonnému zastupci
o kazdém urazu je informovan feditel Skoly



osnova postupu pii trazu Ucastnika:
a) zjistit poranéni, okamzité poskytnout nezbytnou prvni pomoc
b) informovat feditele Skoly
c) oznamit skutecnost zdkonnym zastupciim ucastnika, konzultovat dalsi kroky,
napf. pozadat je o prevzeti ditéte, v akutnich piipadech zajistit bezodkladné
I€katskou sluzbu a tyto kroky nahlésit vedeni Skoly

3. 2. Ochrana pred rizikovymi jevy

vSichni pedagogicti pracovnici, zejména Skolni metodik prevence, pribézné sleduji
konkrétni podminky a situaci ve Skole i dalSich soucasti Skoly z hlediska vyskytu
rizikovych jevl, uplatnuji rizné formy a metody umoziujici vcasné zachyceni
ohrozenych zaka

zaci Skoly maji ptisny zdkaz noSeni, drzeni, distribuce a zneuzivani navykovych latek ve
Skolni druziné, poruSeni tohoto zdkazu se bere jako hrubé poruSeni provozniho tadu
Skolni druziny

projevy Sikanovani mezi zaky, tj. nasili, omezovani osobni svobody, ponizovani apod.,
kterych by se dopoustéli jednotlivi ucastnici nebo skupiny ucastnikil vii¢i jinym
ucastnikiim nebo skupindm (zejména v situacich, kdy jsou takto postizeni Ucastnici
mladsi a slabsi), jsou v prostorach Skoly, Skolni druziny a pfi Skolnich akcich pfisné
zakazany a jsou povazovany za hruby prestupek proti provoznimu fadu Skolni druziny
hrubé poruseni provozniho fadu $kolni druziny fesi feditel Skoly se zdkonnymi zastupci,
popi. OSPOD, Policii CR

4. Podminky zachazeni s majetkem Skolni druzZiny

ucastnik Setrn€ zachazi s potfebami skolni druziny a Skolnim majetkem

kazdé svévolné poSkozeni a neSetrné zachdzeni s vybavenim a materiadlem Skolni druziny
nebo jeho zni¢eni projedna vychovatelka se zakonnymi zastupci

pokud se prokaze zavinéni Gcastnika, zajisti zdkonni zastupci ndpravu

kazdé poskozeni nebo zadvadu v herné Skolni druZiny hlasi uc¢astnik vychovatelce

kazdy ucastnik odpovida za dodrzovéani hygienickych pravidel

pfed odchodem z herny Skolni druZiny kazdy ucastnik zanecha své pracovni misto
v potadku



Tento provozni fad Skolni druziny nabyva platnosti dnem podpisu feditelem Skoly a je Géinny od
4.9.2023.

V Bél¢icich dne 4. 9. 2023
Jana Spanihelova
reditelka Skoly



